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PORTARIA N° 4.634, de 30 de setembro de 2025.

Estabelece normas para a matricula e rematricula na

1"uuhcadoMuralSEMED Educagédo Infantil e no Ensino Fundamental Anos
LML§EU_1 u“ Iniciais e Anos Finais nas Instituicdes de Ensino, com
\kuma s m y\ T oferta da Educagdo Integral em Tempo Integral na

Rede Publica Municipal de Joao Neiva, para o ano
letivo de 2026 e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacado de Joao Neiva, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuigdes legais, conforme Decreto n® 9.947, de 15 de janeiro de 2025,

e considerando:

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

A Lei Organica do Municipio de Joao Neiva;

A Lei Federal n°® 9.394/96, que dispde sobre as Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional - LDBEN;

A Lei Federal n® 12.796/13, que prevé a matricula das criangas na Educacgéo Basica
a partir dos 4 (quatro) anos de idade;

A Lei Municipal n°® 2.792/15, que institui o Plano Municipal de Educag¢do — PME,
decénio 2015-2025;

A Lei Municipal n°® 3.764/25, que prorroga a vigéncia do Plano Municipal de
Educacao — PME, até 31 de dezembro de 2026;

A Lei Municipal n° 3.445/22, que dispde sobre a Gestao Democratica do Ensino
Publico Municipal de Joao Neiva;

A Lei Estadual n® 10.913/2018, que estabelece a obrigatoriedade de apresentagao
do Cartdo de Vacinagdo no ato da matricula em escolas da Rede Publica ou
Privada;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educagéo de Jodo Neiva CME-JN n°
001/2023, que fixa normas para a Educagado no Sistema Municipal de Ensino de

Joao Neiva;
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A Resolugdo do Conselho Municipal de Educagado de Jodo Neiva CME-JN n°
001/2024, que fixa normas para a Educagao no Sistema Municipal de Ensino de
Joao Neiva — Diretrizes Pedagogicas para Educacao Infantil;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educacdo de Jodo Neiva CME-JN n°
002/2024, que fixa normas para a Educagao no Sistema Municipal de Ensino de
Joao Neiva — Diretrizes Pedagogicas para o Ensino Fundamental Anos Iniciais;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educacdo de Jodo Neiva CME-JN n°
003/2024, que fixa normas para a Educagéo no Sistema Municipal de Ensino de
Joao Neiva — Diretrizes Pedagogicas para o Ensino Fundamental Anos Finais;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educagdo de Jodo Neiva CME-JN n°
004/2024, que fixa normas para a Educagdo no Sistema Municipal de Ensino de
Jodo Neiva — Diretrizes Pedagogicas para a Educacgao Especial;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educacido de Jodo Neiva CME-JN n°
002/2025, que fixa normas para a Educagdo no Sistema Municipal de Ensino de
Joao Neiva — Politica Municipal de Alfabetizacao;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educacdo de Jodo Neiva CME-JN n°
005/2024, que fixa normas para a Politica Municipal de Educagdo Integral em
Tempo Integral,

A Resolugédo do Conselho Municipal de Educagido de Jodo Neiva CME-JN n°
006/2024, que fixa normas para a Educagdo no Sistema Municipal de Ensino de
Jodo Neiva — Diretrizes Pedagogicas para a Educagéo Integral em Tempo Integral
para o Ensino Fundamental Anos Iniciais;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educagado de Jodo Neiva CME-JN n°
001/2025, que fixa normas para a Educagdo no Sistema Municipal de Ensino de
Joao Neiva — Diretrizes Pedagodgicas para a Educacdo Integral em Tempo Integral

para o Ensino Fundamental Anos Finais.
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A Resolugdo do Conselho Nacional de Educacado/Camara da Educacgédo Basica
CNE/CEB n° 02/2018, que define Diretrizes Operacionais Complementares para
Matricula Inicial de Criangas na Educacdo Infantii e no Ensino Fundamental,
respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

A Resolugdo do Conselho Municipal de Educacdo - CME/JN n° 001/2023, fixa
normas para a Educacédo no Sistema de Municipal de Educagdo de Jodo Neiva -
Estado do Espirito Santo; e

Considerando a necessidade de estabelecer as normas disciplinares quanto as
matriculas em Instituicdo de Ensino da Rede Publica Municipal, para a oferta da

Educacao Integral em Tempo Integral.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer normas, na Rede Publica Municipal de Jodo Neiva, no Estado
do Espirito Santo, referentes a matricula e rematricula da Educacgdo Integral em
Tempo Integral, para a Educagéo Infantil — Creche, na EMEI Claudete Terezinha
Cometti, Educacado Infantil — Pré-escola e Ensino Fundamental Anos Iniciais, na
EMEIF José Rebuzzi Sarcinelli e para o Ensino Fundamental Anos Finais na EMEIF

Guilherme Baptista.

§ 1°. A oferta de Educacgao Infantil, Ensino Fundamental Anos Iniciais da EMEIF

Guilherme Baptista permanecera em Tempo Parcial.

§ 2°. As matriculas e rematriculas para a Educacao Infantil e Ensino Fundamental
com oferta em Tempo Parcial serdo regulamentadas em Portaria especifica para a

oferta parcial da Educacgao Basica na Rede Publica Municipal.

Paragrafo unico. O processo de organizagdo da matricula e rematricula na Rede
Publica Municipal de Ensino, objetiva assegurar o acesso e a permanéncia das

criangas da faixa etaria obrigatoria no Ensino Fundamental, em Educacéo Integral
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em Tempo Integral, atendendo as normas estabelecidas na presente Portaria e as

acoes apresentadas no ANEXO I.

Art. 2°. A Educacdo Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianga até 05 (cinco) anos, em seus
aspectos fisico, psicologico, intelectual e social, complementando a agao da familia

e da comunidade.

§ 1°. A Educagéo Infantil — Creche compreende aquela oferecida a criangas com

faixa etaria de 4 (quatro) meses a 03 (trés) anos e 11 (onze) meses.

§ 2°. A Educagéo Infantil — Pré-escola compreende aquela oferecida para criangas

na faixa etaria de 04 (quatro) anos completos a 05 (cinco) anos e 11 (onze) meses.

Art. 3°. O Ensino Fundamental, com duragdo de 9 (nove) anos, na Rede Publica
Municipal de Jodo Neiva sera ofertado em Anos Iniciais, do 1° ao 5° ano, e Anos
Finais, do 6° ao 9° ano, respeitando a faixa etaria explicita em legislagao vigente,
abrangendo a populagdo na faixa etaria dos 6 (seis) aos 14 (quatorze) anos de idade
e se estende, a todos os que, na idade prépria, ndo tiveram condigoes de frequenta-
lo, nos termos da Resolugdo CNE/CEB n® 7/2010.

Art. 4°. A data de corte etario vigente em todo o territério nacional, para todas as
redes e Instituigbes de Ensino, publicas e privadas, para matricula inicial na
Educacao Infantil e no Ensino Fundamental, definida pelas Diretrizes Curriculares

Nacionais, obedecera a data base - 31 de margo de 2026.

§ 1° E facultativa a matricula na Educagéo Infantil — Creche, de criangas com 04
meses completos ou a completar até 31 de marco de 2026, porém apds efetivagao
da matricula a frequéncia passa a ser obrigatoria, considerando a legislagao vigente
que trata da frequéncia da Educagao Infantil. Nos casos de infrequéncia, quando

esgotado todos os recursos de intervengdo junto aos responsaveis legais,
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evidenciados pela Instituicao de Ensino, a crianga sera considerada desistente e a

vaga ficara a disposi¢cao da Rede Publica Municipal.

§ 2°. E obrigatéria a matricula na Educagéo Infantil — Pré-escola, de criangas com 04

(quatro) anos completos ou a completar até 31 de margo de 2026.

§ 3°. E obrigatéria a matricula no Ensino Fundamental de criancas com 6 (seis) anos
completos ou a completar até 31 de margo de 2026, nos termos da Lei e das normas

nacionais vigentes.

§ 4°. As criangas que completarem 6 (seis) anos, apds a data base, deverdo ser

matriculadas na Educacao Infantil, na etapa da Pré-escola.

Art. 5° A distribuicdo de turmas para ingresso na Educacado Infantil esta definida

entre Creche e Pré-escola, conforme os parametros abaixo:

| — Educacgéo Infantil — Creche:

a) Bercario | — discentes de 4 (quatro) meses completos até 31 de margo de 2026,
ou a completar 1 (um) ano, entre abril a dezembro de 2026;

b) Bergario Il — discentes de 1 (um) ano completo até 31 de margo de 2026, ou a
completar 2 (dois) anos entre abril a dezembro de 2026;

c) Maternal | — discente de 2 (dois) anos completos até 31 de marco de 2026, ou a
completar 3 (trés) anos entre abril a dezembro de 2026; e

d) Maternal Il — discente de 3 (trés) anos completos até 31 de margo de 2026, ou a

completar 4 (quatro) anos entre abril a dezembro de 2026.

Il — Da Educacgao Infantil — Pré-escola:

a) 1° Periodo — discente de 4 (quatro) anos de idade, completados até a data corte
de 31 de margo de 2026; e

b) 2° Periodo — discente de 5 (cinco) anos de idade, completados até a data corte de
31 de margo de 2026.
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Art. 6°. A distribuicdo de turmas para ingresso no Ensino Fundamental esta definida

entre Anos Iniciais e Anos Finais, conforme os parametros abaixo:

| — Ensino Fundamental — Anos Iniciais:
a) 1° Ano, discentes de 6 (seis) anos de idade, completados até a data corte de 31
de margo de 2026;
b) 2° Ano;
c) 3° Ano;
d) 4° Ano; e
)

e) 5° Ano.

Il — Ensino Fundamental — Anos Finais:

Art. 7°. O direito a continuidade do percurso educacional € do discente,
independente da permanéncia ou de eventual mudanca ou transferéncia de

Instituicao de Ensino, inclusive para discentes em situagao de itinerancia.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 6°. Participam do Processo de Organizagao das matriculas em Educacao
Integral em Tempo Integral para a Educag¢ao Béasica no Ensino Fundamental:

l. a Secretaria Municipal de Educacao;

. os Técnicos da Inspegao Escolar da Semed;

Il. os Técnicos Pedagodgicos do Ensino Fundamental da Semed;

V. o Coordenador Municipal de Transporte Escolar;

V. Coordenadora Municipal da Educagao Integral em Tempo Integral;

VI. o Diretor Escolar; e
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VIl. o Secretario Escolar;
VIIl.  Auxiliar de Secretaria Escolar; e

IX. o Conselho de Escola.

Paragrafo unico. O Ministério Publico atuara na defesa da ordem juridica, do

regime democratico, dos interesses sociais e individuais indisponiveis.

Art. 7°. Compete a Secretaria Municipal de Educacdo, por meio dos o¢rgéos
competentes, junto ao Setor Pedagdgico da Educagdo Infantii do Ensino
Fundamental Anos Iniciais e Finais, Setor de Inspecao Escolar, Setor de Transporte
Escolar e a Coordenagdo Municipal pela implementacdo da Educagao Integral em

Tempo integral, a condugéo de todo o processo de matricula.

Art. 8°. Compete ao Diretor Escolar da Instituicdo de Ensino:

I. realizar o levantamento da capacidade I6gica da Instituicao de Ensino e das vagas:
Il. coordenar o processo de remanejamento interno;

[ll. coordenar todo o processo de transferéncia dos discentes concludentes do 5°
(quinto) Ano;

V. proceder a matricula no ambito da Instituicdo de Ensino, promovendo o amplo
envolvimento de todo o pessoal que nela atuar nesse periodo;

V. lancar os dados dos relatorios finais, de forma a garantir o numero oficial dos
discentes matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, conforme ANEXOS |V,
V, VI, VI, VIII, IX e X; e

VI. zelar pelo cumprimento desta Portaria, divulgando-a junto a equipe escolar da
Instituicdo de Ensino e aos pais ou responsavel legal pelo discente, e demais

membros da comunidade escolar.

Paragrafo Unico. Para matricula aplica-se as disposigdes, de acordo com a
Resolucdo n°® 2 do Conselho Nacional de Educacao - CNE, de 9 de outubro de 2018,
e Resolucao do Conselho Municipal de Educagao — CME-JN n° 001/2023. o
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CAPITULO Il

DO PROCESSO DE ORGANIZAGAO DA MATRICULA

Art. 9°. O Processo de Organizagao de matricula compreendera:

| - Remanejamento Interno de discentes;
Il - Remanejamento em Rede de discentes;
Il - rematricula para o ano letivo de 2026;
[V - Transferéncia;
V - Chamada Publica Escolar - Dia “D” e cadastro de Pré-matricula no Ensino
Fundamental em Educacéao Integral em Tempo Integral; e
VI — Matricula.
Secgao |

Do Remanejamento Interno de Discentes

Art. 10. Entende-se por Remanejamento Interno o ato de remanejar o discente

dentro da Instituicdo de Ensino, observando o limite de vagas.

§ 1°. Os cadastros de reserva serao realizados na data e horarios previstos em

cronograma, ANEXO .

§ 2°. O Processo de Remanejamento Interno sera de responsabilidade do Diretor
Escolar de cada Instituicao de Ensino.
Secao Il

Do Remanejamento em Rede de Discentes

Art. 11. Entende-se por Remanejamento em Rede, o ato de remanejar o discente de
mesmo segmento entre as Instituicbes de Ensino da Rede Publica Municipal de
Ensino de Joao Neiva e, serao considerados os cadastros de reserva para
Remanejamento em Rede, os realizados na data e horarios previstos em

cronograma, ANEXO I. &~
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Paragrafo uGnico. O Processo de Remanejamento em Rede sera de
responsabilidade do Diretor Escolar de cada Instituicdo de Ensino, mediante a
solicitagdo protocolada pela familia e andlise técnica da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Segao lll

Da Rematricula

Art. 12. Entende-se por rematricula o ato que assegura ao discente sua vaga,
considerando a etapa subsequente em que ele se encontra na Instituicdo de Ensino

da Rede Publica Municipal.

Art. 13. No ato da rematricula exigir-se-a:

| - Copia do comprovante de residéncia atualizado (taldo de energia/cédigo); e
Il - declaracdo da Caderneta de Vacinagdo atualizada dos discentes com até 18

(dezoito) anos de idade, emitida pelo Posto ou Unidade de Saude.

Segao IV

Da Transferéncia

Art. 14. Entende-se por transferéncia, o ato de desvincular-se de uma Instituicdo de
Ensino e vincular-se em outra para prosseguimento de estudos, observando-se o

limite de vagas.

Art. 15. Os documentos escolares dos discentes transferidos serdo analisados pela
Instituigdo de Ensino que os receber, para verificagdo da necessidade e das formas

de complementagao curricular.

Paragrafo unico. Os discentes estardo isentos da complementagao curricular

quando os estudos realizados anteriormente, embora diferentes, forem reconhecidos

pela Instituicdo de destino como de idéntico ou equivalente valor formativo. -'-?3'/\)
;
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Art. 16. O discente transferido fica obrigado a cumprir a complementagio curricular
prevista pela Instituicdo de destino, e esta nao podera negar a matricula quando

houver a necessidade de complementagao curricular ou de horas de estudo.

Art. 17. A Instituicdo de Ensino registrara, na documentagdo escolar, como
observagao, a equivaléncia e o aproveitamento dos estudos realizados, bem como,
0 ano a que correspondem.
Segao V
Da Chamada Publica Escolar — Dia “D” e Pré-matricula

Art. 18. Entende-se por Chamada Publica Escolar o ato de convocar e cadastrar a
populagado para o Ensino Fundamental em Educagao Integral em Tempo Integral,
respeitando a legislagao vigente e o espaco fisico da Instituicdo de Ensino da Rede

Publica Municipal de Jodo Neiva.

Art. 19. O cadastro de Pré-matricula da Educacao Infantil e no Ensino Fundamental
em Educacgao Integral em Tempo Integral sera realizado por meio de preenchimento
de formulario préprio, ANEXO Il — A, ANEXO 1lll — B, ANEXO Il — C e ANEXO Il —
D.

§ 1°. O responsavel interessado no pleito de vaga para a Educacao Infantil e o
Ensino Fundamental Anos Iniciais em Educacgéo Integral em Tempo Integral, devera
comparecer em uma das Instituigbes de Ensino, EMEI Deputado Nilzo Plazzi, EMEI
Claudete Terezinha Cometti, EME| Teresita Borrini Farina, EMEIF José Rebuzzi
Sarcinelli, EMEIF Missionarios Combonianos, EMEF Pedro Nolasco ou EMEIF Dr.
Orlindo Francisco Borges, EMPEIF Santo Afonso e protocolar o cadastro de Pré-
matricula, ANEXO Ill — A, ANEXO Ill - C e ANEXO IIl - D.

§ 2°. O responsavel interessado no pleito de vaga para o Ensino Fundamental Anos
Finais em Educacao Integral em Tempo Integral, devera comparecer em uma das
Instituicbes de Ensino, EMEIF Guilherme Batista, EMEF Professora Maria Oliria
Sarcinelli Campagnaro e EMEIF José Rebuzzi Sarcinelli, EMEIF Missionarios
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Combonianos, EMEF Pedro Nolasco, EMEIF Dr. Orlindo Francisco Borges, EMPEIF
Cavalinho e EMPEIF Santo Afonso e protocolar o cadastro de Pré-matricula,
ANEXO IIl - B.

Art. 20. A verificagdo do resultado da Chamada Publica Escolar - Dia “D”, sera
confirmada na Secretaria Escolar da Instituicdo de Ensino, de acordo com

cronograma, ANEXO I.

Paragrafo unico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao -
Semed, divulgar junto & comunidade escolar, por meio dos 6rgdos de comunicacao
existentes nesta municipalidade, o periodo da matricula a realizar-se na Instituicdo

de Ensino, conforme descrito no Art. 2°.

Secgao VI

Do Remanejamento em Rede de Discentes

Art. 21. Entende-se por Remanejamento em Rede, o ato de remanejar o discente de
mesmo segmento entre as Instituicbes de Ensino da Rede Publica Municipal de
Ensino de Jo&do Neiva e, serdo considerados os cadastros de reserva para
Remanejamento em Rede, os realizados na data e horarios previstos em

cronograma, ANEXO I.

§ 1°. O Processo de Remanejamento em Rede sera de responsabilidade do Diretor
Escolar da Instituicdo de Ensino, mediante a solicitacdo protocolada pela familia e

analise técnica da Secretaria Municipal de Educacéo.

§ 2°. A Secretaria Municipal de Educagéo observando a regionalizagdo do domicilio
do discente, a disponibilidade de vaga na Instituicio de Ensino da Rede Publica
Municipal de Ensino e a rota do Transporte Escolar, indicara a Instituicdo de Ensino

a qual os pais e/ou responsavel legal deverao proceder com a matricula do discente.
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Secao Vi

Da Matricula

Art. 22. A matricula é o ato formal de ingresso em um curso, etapa ou modalidade
de ensino e de vinculagdo do discente na Instituicao de Ensino, realizada e

registrada em ficha prépria, individual, observada a legislagao pertinente.

Paragrafo unico. A Ficha de Matricula & documento de registro individual da
inscricao do discente na Instituicao de Ensino que oficializa sua participagao como
membro dessa comunidade e constitui-se em documento préprio da Instituicao de

Ensino.

Art. 23. Toda matricula para a Educagao Infantil e Ensino Fundamental com
Educagao Integral em Tempo Integral realizada na Instituicao de Ensino da Rede
Publica Municipal amparada pela presente Portaria sera efetivada para o

atendimento em horario integral.

Paragrafo unico. Entende-se por horario integral aquele compreendido pela
permanéncia do discente nos turnos: matutino e vespertino, com duragéo minima de

07 (sete) horas diarias, exigida em legislagdo propria.

Art. 24. As matriculas para a Educagéo Infantil — Creche com oferta em Educacao
Integral em Tempo Integral serao realizadas exclusivamente na Instituicdo de Ensino
EME! Claudete Terezinha Cometti, as matriculas para a Educagao Infantil — Pré-
escola e Ensino Fundamental Anos Iniciais com oferta em Educacao Integral em
Tempo Integral serdo realizadas exclusivamente na Instituicdo de Ensino EMEIF
José Rebuzzi Sarcinelli, e as matriculas para a oferta do Ensino Fundamental Anos
Finais com oferta em Educagao Integral em Tempo Integral serao realizadas

exclusivamente na Instituicao de Ensino EMEIF Guilherme Baptista.

§ 1° A Instituigao de Ensino EMEI Claudete Terezinha Cometti ofertara a Educagao
Infantil — Creche em dois espagos distintos, prédio sede localizado no Bairro de
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Fatima e mantera a oferta na antiga Instituicdo de Ensino Dr° Mauro Mattos Pereira,

COMO anexo.

[ A oferta de Educagao Infantil Creche em Educacéo Integral em Tempo Integral
sera preferencialmente no prédio sede; e

ll. A oferta de Educacéo Infantil Creche em horario parcial, sera preferencialmente
no espago anexo (antiga Instituicdo de Ensino Dr° Mauro Mattos Pereira).

§ 2° As matriculas para a oferta da Educagao Infantil e do Ensino Fundamental Anos

Iniciais e Finais em horario parcial (Matutino/Vespertino) estdo regulamentadas em

Portaria propria.

Art. 25. E direito constituido em legislacdo especifica, a matricula na Instituicdo de

Ensino mais proxima do domicilio do discente.

§ 1° A vaga para matricula na Instituicdo de Ensino com oferta em Educagdo
Integral em Tempo Integral, sera preferencialmente, disponibilizada para os
discentes da Educagao Infantil e do Ensino Fundamental que ja possuem vinculo

com a Instituigcdo de Ensino.

§ 2°. Os pais e/ou responsavel legal que nao optarem pela permanéncia do discente
na Instituicdo de Ensino com oferta em Educagédo Integral em Tempo Integral,
deverao dar desisténcia da vaga, através de formulario proprio oferecido pela
Instituicdo de Ensino e solicitar o cadastro para o Remanejamento em Rede,

conforme previsto no cronograma, ANEXO |.

§ 3°. Os pais e/ou responsavel legal que optarem pela oferta na Educagéo Infantil e
no Ensino Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais, em atendimento parcial,
deverdo solicitar a vaga junto a Secretaria Municipal de Educagéo, no periodo

previsto no Cronograma, ANEXO .

Art. 26. As vagas excedentes para Educagdo Infantil e para o Ensino Fundamental

Anos Iniciais e Anos Finais com oferta para Educacéo Integral em Tempo Integral
13
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serdo disponibilizadas por meio de selegéo criteriosa, para os discentes que estejam
ingressando na Educag&o Infantil e no Ensino Fundamental Anos Iniciais e Anos
Finais e para os discentes que ja possuem vinculo nas Instituicoes de Ensino da
Rede Publica Municipal que ofertam o Ensino Fundamental Anos Inicias e Anos

Finais, conforme regionalizagao de domicilio do discente, ANEXO II.

Art. 27. As vagas excedentes para Educagao Infantil e para o Ensino Fundamental
Anos Iniciais e Anos Finais com oferta para Educagao Integral em Tempo Integral
serao distribuidas entre as Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal, que
compreende:

l. EMEI Deputado Nilzo Plazzi;

Il EMEI Teresita Borrini Farina;

1. EMEF Missionarios Combonianos;

V. EMEIF Dr. Orlindo Francisco Borges;

V. EMEF Pedro Nolasco;

VI. EMPEIF Cavalinho;

VIl. EMPEIF Santo Afonso; e

VIll. EMEF Professora Maria Oliria Sarcinelli Campagnaro.

Paragrafo unico. A distribuigdo das vagas excedentes dar-se-a de forma
proporcional considerando o numero de matricula ativa na Instituicao de Ensino

citadas no caput deste artigo.

Art. 28. Para pleitear a vaga para Educagao Infantil o Ensino Fundamental Anos
Iniciais e Anos Finais com oferta para Educagédo Integral em Tempo Integral o

discente devera enquadra-se nos seguintes critérios:

l. Ser inscrito no CadUnico;

Il. Nzo ter cursado os ultimos dois anos letivos (2024/2025) na Rede de Ensino

Privado.
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Art. 29. Sera observado o numero de discentes por turma, conforme legislagédo

vigente, para a realizagao da matricula.

Art. 30. No pleito da vaga, ocorrendo mais candidatos que o numero de oferta por

turma, serdo considerados os seguintes critérios de desempate:

I O discente que possuir grupo de irmaos matriculados na Rede Publica
Municipal de Ensino de Jo&o Neiva;
Il O discente cuja familia comprovar menor renda per capita;

. O discente que se enquadrar na distor¢cao idade-série.

Art. 31. No ato da matricula, sera exigida a documentagdo que permita a

identificacao do candidato e seu nivel de escolarizagdo anterior.

Paragrafo unico. No ensino obrigatorio, a Instituicdo de Ensino ndo podera recusar
a matricula de discentes que nao disponham de Certidao de Nascimento, fotografias

ou outra documentacgao.

Art. 32. A matricula sera efetivada mediante apresentacdo dos documentos
(originais e copias) relacionados nos Incisos de | a VI, deste Artigo e de
informagdes prestadas pelos pais ou pelo responsavel legal, conforme cronograma
explicitado no ANEXO I:

l. documento com foto do responsavel pela matricula;

1. Certidao de Nascimento;

1. declaragao da Caderneta de Vacinacgao atualizada dos discentes com até 18
(dezoito) anos de idade, emitida pelo Posto ou Unidade de Saude;

IV.  Cartdo Nacional do Sistema Unico de Saude (SUS);

V. Cartdo do Programa Auxilio Brasil (caso seja inscrito);

VI. comprovante de residéncia atualizado (taldo de energia/cédigo) em nome do

pai, mée ou responsavel legal do discente;
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VIl.  Historico Escolar e/ou Declaragdo da Instituigdo de Ensino (valida somente
por 30 dias);
VIIl.  uma foto 3X4 da crianca, atualizada.

Paragrafo unico. Para utilizagdo de Transporte Escolar € obrigatério a
apresentacdo da fatura de energia elétrica, legivel e atualizada, conforme

disponibilizado na Ficha de Matricula.

Art. 33. As criangas e adolescentes em situagéo de itinerancia deveréo ter garantido

o direito fundamental a matricula em Instituicdes de Ensino publica e gratuita.

Paragrafo unico. Sdo considerados criangas e adolescentes em situagéo de
itinerancia aqueles pertencentes a grupos sociais que vivem em tal condigdo por
motivos culturais, politicos e/ou econdmicos, tais como, ciganos, indigenas, povos
nomades, trabalhadores itinerantes, acampados, circenses, artistas e/ou

trabalhadores de parques de diversao e de teatro mambembe, dentre outros.

Art. 34. A Instituicdo de Ensino Publica de Educagao Basica devera assegurar a
matricula de discentes em situagado de itinerancia sem a imposigao de qualquer
forma de embaraco, preconceito e/ou qualquer forma de discriminagdao, mediante

autodeclaracao ou declaragao do responsavel.

Art. 35. Caso o discente em situagdo de itinerancia nao disponha, no ato da
matricula, de certificado, memorial e/ou relatério da Instituicdo de Ensino anterior,
ele devera ser inseridc no agrupamento correspondente aos seus pares de idade,
mediante diagnostico de suas necessidades de aprendizagem, realizado pela

Instituigdo de Ensino que o recebe.

o
Y
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Secao |
Dos procedimentos da Secretaria Escolar das Instituigoes de Ensino da Rede

Publica Municipal

Art. 36. A Semed, a luz da legislagéo vigente, unifica os procedimentos a serem
adotados pelas secretarias escolares das Instituicbes de Ensino da Rede Publica

Municipal, nas seguintes circunstancias:

| - No que tange a matricula do(a) discente menor de idade por terceiros que nao

S80 os responsaveis legais:

a) Quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui a guarda legal instituida pela

justica e declara residir no mesmo endereco que o(a) discente;

b) Quando o terceiro declara que o(a) discente reside com ele e apresenta evidéncia
de tramitagdo do processo de guarda legal juntamente ao 6rgdo competente da
justica;

c) Em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula ndo possui a
guarda legal instituida pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do responsavel
legal, devido a impedimento momentaneo.

Il - Na auséncia de documentacao pessoal ou escolar, ou outros casos;

lIl - Na situagdo em que o(a) discente, com nacionalidade brasileira ou ndo, vem

transferido de uma Instituicdo de Ensino estrangeira.
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Subsecao |
Quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui a guarda legal instituida

pela justiga e declara residir no mesmo enderego que o(a) discente

Art. 37. Para situagcbes em que o terceiro que pleiteia a matricula ndo possui a
guarda legal instituida pela justica, mas declara ser o responsavel legal e residir no
mesmo endereco do(a) discente, a Instituicdo de Ensino devera proceder da

seguinte forma:

| - Preencher o Termo de Compromisso, em que declara ser o responsavel legal
pelo(a) discente e que fara a solicitagdo da guarda legal juntamente ao orgao

competente da justiga nos proximos 30 (trinta) dias, devendo anexar o Termo:

a) copia de documento de identificagcao, com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica; e

b) comprovante de residéncia atualizado.

Il - Arquivar no prontudrio do(a) discente toda a documentagao descrita nas alineas

“a” e "b” do inciso | deste artigo.

§ 1°. O terceiro que pleiteia a matricula tem até 30 (trinta) dias, apds a confirmagao
desta, para se dirigir a Instituicado de Ensino e confirmar a tramitagao da guarda legal

juntamente ao orgao da justica competente.

§ 2°. Caso nao consiga confirmar o previsto no § 1°, o terceiro devera retornar a
Instituicdo de Ensino antes do término do prazo e firmar novo Termo de

Compromisso, ANEXO Xl, solicitando prazo de mais 30 (trinta) dias.

§ 3° Apds a entrega do protocolo que comprove a Agao Judicial de Guarda,
conforme estabelecido no § 1° o terceiro devera preencher o Termo de

Compromisso disposto no ANEXO Xl desta Portaria.
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§ 4°. Caso o previsto nos § 1° e § 2° deste artigo seja descumprido, a Instituicao de
Ensino devera entrar em contato com o terceiro no sentido de verificar se houve

intercorréncia.

§ 5°. Nao havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 03 (trés) dias a contar da
notificagdo, ou se as justificativas ndo forem plausiveis, a Instituicdo de Ensino

devera comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 6°. Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que esteja nesta
situagdo, solicitando o documento assinado, promovendo os devidos registros do
contato.
Subsecao ll
Quando o terceiro declara que o(a) discente reside com ele e apresenta
evidéncia de tramitagao de processo de guarda legal juntamente ao érgéao

competente da justica

Art. 38. Para situagbes em que o terceiro que requer a matricula e apresenta
evidéncia de tramitagdo do processo de guarda legal juntamente ao drgéo

competente da justica, a Instituicao de Ensino devera proceder da seguinte forma:

| - Preencher Termo de Compromisso, ANEXO XII, devendo anexar:

a) copia do documento judicial, que comprove a solicitagdo de guarda legal
pleiteada;

b) copia de documento de identificagdo com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica;

c) comprovante de residéncia atualizado.

Il - Arquivar no prontuario do(a) discente toda a documentagao descrita nas alineas

‘a”, “b” e “c” do inciso | deste artigo.
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§ 1°. O terceiro tera prazo de até 90 (noventa) dias para apresentar comprovante

definitivo.

§ 2°. Caso o comprovante definitivo de guarda legal ndo seja emitido durante os 90
(noventa) dias, o terceiro devera solicitar novo prazo, assinado novo Termo de

Compromisso, anexando evidéncia atualizada da tramitagéo do processo.

§ 3°. Néo se cumprindo o estabelecido no § 2° deste artigo, a Instituicdo de Ensino

devera entrar em contato com o terceiro para averiguar o motivo.

§ 4°. Nao havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 03 (trés) dias a contar da
notificacéo, ou se as justificativas ndo forem plausiveis, a Instituicao de Ensino
devera comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 5° Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que estiver
nessa situagao, solicitando o documento assinado e promovendo os devidos
registros do contato.

Subsecao lll
Em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula nio possui a
guarda legal instituida pela justi¢a, mas efetiva a matricula a pedido do

responsavel legal, devido a impedimento momentaneo

Art. 39. Em casos excepcionais, quando o terceiro pleiteia a matricula a pedido do
responsavel legal, por motivo de impedimento momentaneo deste, a Instituicdo de

Ensino devera proceder da seguinte forma:

| - Preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XlII, declarando os motivos da
auséncia do responsavel legal, evidenciando o compromisso deste em se dirigir a
Instituicao de Ensino em até 15 (quinze) dias para a conclusdo do processo de

matricula, devendo anexar ao termo:
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a) copia de documento de identificagdo, com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica, tanto do responsavel legal quanto do terceiro;

b) comprovante de residéncia, atualizado, do responsavel legal.

[I - Arquivar no prontuario do(a) discente toda a documentagao descrita nas alineas

“a” e “b” do inciso | deste artigo.

§ 1°. O responsavel legal devera, nos 15 (quinze) dias seguintes a solicitacao de
matricula por parte do terceiro, dirigir-se a Instituicdo de Ensino para assinar a

matricula de forma definitiva.

§ 2°. Em caso de descumprimento do disposto no § 1° deste artigo, a Instituicdo de
Ensino devera entrar em contato com o terceiro para averiguar o ocorrido,

requisitando a presenca imediata do responsavel legal na Instituicao de Ensino.

§ 3°. Nao havendo retorno do estipulado no § 2° deste artigo no prazo maximo de 03
(trés) dias a contar da notificagao, ou se as justificativas ndo forem plausiveis, a
Instituicdo de Ensino devera comunicar oficiaimente ao Conselho Tutelar para as

devidas providéncias.

§ 4°. Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que estiver
nessa situacdo, solicitando o documento assinado e promovendo os devidos
registros do contato.

Subsegao IV

Da falta de documentagao pessoal ou de escolaridade
Art. 40. Para o(a) discente que nao entregar toda a documentagao pessoal ou a de

escolaridade (Histérico Escolar ou Declaragao) exigida para efetivagdo da matricula,

a Instituicdo de Ensino devera adotar os seguintes procedimentos:
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| - Quando nenhum documento pessoal exigido para a efetivacdo de matricula for
entregue, preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XIV, sendo que ©

responsavel legal ou terceiro, tera o prazo de 30 (trinta) dias para regularizagao,

Il - Quando o documento pessoal exigido para a efetivagao de matricula for entregue
parcialmente, preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XIV, sendo que o

responsavel legal ou terceiro, tera o prazo de 30 (trinta) dias para regularizacao;

§ 1°. A matricula podera ser realizada sem a apresentagdo da Certiddo de
Nascimento e da declaracdo da Carteira de Vacinagéo, devendo a situagao ser
regularizada pelo responsavel considerando o previsto nos incisos | e Il deste artigo,
sob pena de comunicagdo oficial e imediata ao Conselho Tutelar para adogdo das

acoes cabiveis.

§ 2°. A Insituicao de Ensino tem o dever de orientar a familia quanto a necessidade
do Registro Civil, encaminhando-a a autoridade local competente, quando for o

Caso.

§ 3°. Para ingresso na Educagéo Infantil e no Ensino Fundamental, serao exigidos,
em casos excepcionais, no minimo a documentagao de identificagdo e o Cartéo de

Vacinagao do(a) discente.

Il - Quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o
posicionamento do(a) discente no ano escolar adequado, a Instituicdo de Ensino
devera classificar o(a) discente, conforme previsto no Regimento da Instituicao de

Ensino;

IV - Quando for entregue apenas Declaragéo de Escolaridade, a Secretaria Escolar
devera preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XIV, instituido entre a
Instituicdo de Ensino e o responsavel pela matricula, e dar um prazo de 30 (trinta)

dias para a entrega do Historico Escolar. \
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§ 1° Caso o(a) discente seja transferido de Instituigho de Ensino (municipal ou
estadual) do Estado do Espirito Santo ou de outro estado, a Instituicido de Ensino
devera auxiliar o responsavel pela matricula, fazendo o contato formal com a
Instituigdo de Ensino de origem para solicitar o histérico, podendo, para isso,

requisitar auxilio a Secretaria Municipal de Educacao.

§ 2°. Nao obtendo éxito nas agdes previstas, em especial quanto a entrega do
Historico Escolar, a Instituicdo de Ensino devera, por meio do pedagogo, iniciar o
processo de classificagao do(a) discente, conforme prevé o Regimento da Instituicao

de Ensino.

§ 3° Ao ser entregue o Historico Escolar, pendente, caso haja divergéncia em

relacdo a Declaragéo de Escolaridade, prevalecera os dados do Histdrico Escolar.

Art. 41. Caberd a Secretaria Escolar, supervisionada pelo seu responsavel, fazer as
cobrangas ao responsavel legal quanto a entrega do Histérico Escolar ou a
documentagéo pessoal faltante, verificando se existe, por parte do responsavel legal,
a necessidade de extensdo do prazo.

Subsecdo V
Do(a) discente, de nacionalidade brasileira ou ndo, transferido(a) de Instituicdo

de Ensino Estrangeira

Art. 42. Os documentos escolares do(a) discente transferido(a) de Instituicdo de
Ensino estrangeira seréo analisados pela Instituicdo de Ensino que os receber para
verificagdo da necessidade e das formas de complementagdo curricular,
recomendando-se assim, a Instituicdo de Ensino:

| - Verificar se o responsavel ou o préprio discente, quando maior de idade,

apresenta a seguinte documentagao:

a) Historico Escolar expedido pela Instituicdo de Ensino estrangeira, no qual devera
constar a Apostila, modelo definido na Convencdo de Haia, quando se tratar de
paises signatarios da Convengado (lista disponivel no endereco eletrénico
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www.cnj.jusbr/poder—judiciario/relacoes—internacionais/apostila-da—haia/paises—
signatarios) ou o Visto Consular, quando se trata de paises nado signatarios da

Convengao,

b) Tradugdo juramentada dos documentos emitidos pela Instituicao de Ensino
(original), exceto quando se tratar de paises do MERCOSUL (Uruguai, Paraguai,
Argentina, Venezuela) e de paises cujo idioma oficial seja o portugués (Guine
Equatorial, Guiné Bissau, Sdo Tomé e Principe, Cabo Verde, Angola, Portugal,

Mocambique e Timor Leste);

c) Historico Escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado

um ano escolar ou mais do Ensino Fundamental; e

d) Certiddo de nascimento, que podera ser substituida pelo passaporte ou certificado

de inscrigdo consular.

Il - No caso de o responsavel legal ndo estar de posse da documentacao descrita
nas alineas “a” a “d” do inciso | deste artigo, devera elaborar o Termo de
Compromisso, ANEXO XV, pelo discente transferido da Instituigdo de Ensino
estrangeira, instituido entre a Instituicao de Ensino e o responsavel legal,

determinando o prazo de 30 (trinta) dias para a entrega da documentagao requerida,;

Il - Ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso, bem como a
auséncia do Histérico Escolar, deve-se proceder a classificagdo do(a) discente,

conforme previsto no Regimento da Instituicao de Ensino.

Art. 43. No caso de matricula de migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de
refugio nas redes publicas de educagdo basica brasileiras, sem 0 requisito de
documentacgio comprobatoria de escolaridade anterior, nos termos do art. 24, inciso

“on

Il, alinea “c”, da Lei n® 9.394/1996, que trata da classificagdo, considerar-se-a que:
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| - A auséncia de traducdo juramentada de documentagdo comprobatdria de
escolaridade anterior, de documentacdo pessoal do pais de origem, de Registro
Nacional Migratério - RNM ou de Documento Provisério de Registro Nacional

Migratorio - DP-RNM nao consistird em dbice a matricula;

Il - A situagdo migratéria irregular ou a expiragdo dos prazos de validade dos
documentos apresentados também ndo impedira o ingresso do(a) discente a rede
publica municipal.
CAPITULO V
DA ORGANIZAGAO DAS TURMAS DE ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 44. Na organizagdo das turmas para o ano letivo de 2026, sera aplicado o que
dispb6e a Resolucdo do Conselho Municipal de Educagédo — CME-JN n° 001/2023.

§ 1°. No que se refere a relacédo discente/docente, o limite maximo de discentes por
turma na Educacgéo Infantil e no Ensino Fundamental Anos Iniciais e Finais, sera

observado a tabela a seguir:

Relagao Discente/Docente

Etapa de Ensino Turma N° de discentes
Bergario | 08 discentes por turma
Bercario |l 12 discentes por turma
Educacao Infantil - Creche
Maternal | 15 discentes por turma
Maternal Il 17 discentes por turma

Educacao Infantil — _
] 1° Periodo ao 2° Periodo 20 discentes por turma
Pré-Escola
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Relagao Discente/Docente

Etapa de Ensino Ano Escolar N° de discentes
Ensino Fundamental - 1° a0 3° Ano 25 discentes por turma
Anos Iniciais 4° e 5° Ano 30 discentes por turma

Ensino Fundamental - _
_ 6° ao 9° Ano 35 discentes por turma
Anos Finais

§ 2°. Em relagao turma/espaco, devera ser observado o limite minimo de 1,50m? (um
metro e cinquenta centimetros quadrados) de area fisica por discente e 2,00 m?

(dois metros quadrados) por docente.

Art. 45. A apresentagao de qualquer documento alterado ou falsificado sera apurada
judicialmente, implicando sanc¢bes previstas no Cédigo Penal, nos art. n°® 297 e art.

n® 299, referentes a falsidade documental e falsidade ideoldgica.

Art. 46. As matriculas deverao ser organizadas dentro do prazo fixado no
cronograma ANEXO |, no horario de 7 (sete) horas e 30 (trinta) minutos as 15

(quinze) horas, na Instituicao de Ensino.

Art. 47. Nao sera permitida a reserva de vagas ou quaisquer outros mecanismos

similares.

Art. 48. Em caso de déficit de vagas cabera a Secretaria Municipal de Educagéo -

Semed, viabilizar solu¢des para os devidos encaminhamentos.
Art. 49. A ampliagao e/ou redugao de turmas é de competéncia da Semed, sendo

amparada pela legislagao vigente e havendo demanda para ampliagdo ou

necessidade de redugao, o processo ocorrera, seguindo os tramites legais.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 50. Tera direito ao Transporte Escolar, o discente do Ensino Fundamental Anos
Iniciais e Anos Finais da Rede Publica Municipal de Jodo Neiva, com domicilio na
regionalizagdo da Instituigdo de Ensino com oferta da Educagao Integral em Tempo
Integral, cujo os pais e/ou responsavel legal ndo optarem pelo ingresso do(a) filho(a)

na Instituigdo de Ensino com oferta da Educacao Integral em Tempo Integral.

Art. 51. O discente do Ensino Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais da Rede
Publica Municipal de Jodo Neiva que os pais e/ou responsavel legal optarem por
matricular o discente apds concluido o processo de selegdo na Instituicdo de Ensino
com oferta em Educagao Integral em Tempo Integral, que tenha domicilio fora da
regionalizagéo da Instituigdo de Ensino, conforme Art. 22, sera contemplado com o

Transporte Escolar.

Art. 52. A auséncia da apresentacdo de um dos documentos pessoais ou de
escolaridade nao impedira a efetivagdo da matricula, porém, é essencial que a
documentagdo pendente, seja entregue a Secretaria da Instituicdo de Ensino,

conforme previsto nos Art. 40 e Art. 41 desta Portaria.
Art. 53. Compete a equipe envolvida no processo de matricula primar pelo
cumprimento das normas previstas na presente Portaria, implicando

responsabilidade administrativa as suas inobservancias.

Art. 54. Todo servigo de secretaria escolar da EMEI Claudete Terezinha Cometti

sera centralizado no prédio sede, posterior a regularizacédo de funcionamento.

Art. 55. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela equipe técnica da

Secretaria Municipal de Educacgdo - Semed.
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Art. 56. Os ANEXOS I, II, Il = A, Il - B, Il = C, Il = D, IV, V, VI, VII, VI, IX, X XI, XII,

XIlI, XIV e XV séo partes integrantes desta Portaria.

Art. 57. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as

disposi¢oes em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo de Jodo Neiva, em 30 de setembro
de 2025.

HNY

‘,z —",‘:. AN )
Rejiane Ebert de Aranti
Secretaria Municipal de Educagao
Decreto N° 9.947/2025
Registrada e publicada em 30 de setembro de 2025.
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