PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO

ENQUADRAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso ll, da Lei 14.133/21.
Art. 75 — E dispensavel a licitagédo:

(..)

Il - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

(..)

DECRETO N° 11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023

Atualiza os valores estabelecidos na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 75, caput, inciso Il R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos
e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo por meio de dispensa de
licitacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de coffee break, com
fornecimento de alimentos, bebidas e toda a infraestrutura necessaria, destinado ao
atendimento dos participantes dos Seminarios de Educacéao, a ser promovido pela Secretaria
Municipal de Educacdo — SEMED no ano de 2026.

DESCRIGAO CARDAPIO DE COFFEE BREAK PARA 250 PESSOAS

LOTE 01

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. VLR. UNIT. | VLR.TOTAL

MINI PAO DE CEBOLA COM PATE DE FRANGO
Mini pdo de cebola, macio e fresco, recheado com
paté de frango temperado, preparado com
1 ingredientes de primeira qualidade. Peso Unid. 250 R$ 2,90 R$ 725,00
aproximado de 30 a 40 g por unidade. Produto
assado no dia da entrega e acondicionado em
embalagem apropriada, higiénica e lacrada.

MINI PAO DE BATATA RECHEADO
Mini pdo de batata, macio e leve, recheado com
recheio salgado (frango, presunto e queijo ou
similar), preparado com ingredientes de primeira
qualidade. Peso aproximado de 30 a 40 g por
unidade. Produto assado no dia da entrega e
acondicionado em embalagem adequada e
higiénica.

Unid. 200 R$ 2,75 R$ 550,00

BOLOS REDONDOS DE FUBA COM GOIABADA
- 1 KG CADA
Bolo redondo de fuba com goiabada, massa macia
e sabor caracteristico, preparado com ingredientes
de primeira qualidade. Peso aproximado de 1 kg
por unidade e didmetro aproximado de 20 a 25 cm.
Cortado em fatias e Acondicionado em embalagem
adequada, integra e higiénica.

Unid. 3 R$ 6,55 R$ 19,65
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BOLOS REDONDOS DE CHOCOLATE COM
BRIGADEIRO - 1 KG CADA
Bolo redondo de chocolate, com massa macia,
recheio e cobertura de brigadeiro, preparado com
ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 1 kg por unidade e didmetro
aproximado de 20 a 25 cm. Cortado em fatias e
Acondicionado em embalagem apropriada, integra
e higiénica.

Unid.

R$ 7,90

R$ 23,70

BOLOS REDONDOS DE LIMAO COM MOUSSE
DE LIMAO - 1 KG CADA
Bolo redondo sabor limdo, com massa macia,
recheio e cobertura de mousse de liméo, preparado
com ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 1 kg por unidade e didmetro
aproximado de 20 a 25 cm. Cortado em fatias e
Acondicionado em embalagem adequada, integra e
higiénica.

Unid.

R$ 7,98

R$ 23,94

BOLOS SALGADOS GRANDES DE FRANGO - 2
KG CADA
Bolo salgado de frango, preparado com massa leve
e recheio de frango temperado, podendo conter
milho, ervilha, cenoura ou ingredientes similares.
Peso aproximado de 2 kg por unidade e diametro
aproximado de 30 a 35 cm. Cortado em fatias e
Acondicionado em embalagem apropriada, integra
e higiénica.

Unid.

R$ 21,52

R$ 107,60

SANDUICHE NATURAL (PAO INTEGRAL, PATE
DE FRANGO, ALFACE E TOMATE)
Sanduiche natural preparado com pao integral
fresco, recheado com paté de frango, folhas de
alface e rodelas de tomate. Peso aproximado de
120 a 150 g por unidade, acondicionado
individualmente em embalagem apropriada,
higiénica e lacrada.

Unid.

200

R$ 14,50

R$ 2.900,00

SALGADOS ASSADOS VARIADOS
Salgados assados diversos, incluindo empada de
frango, pastel de frango, pastel de carne e bolinha
de queijo com goiabada, preparados com
ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 25 a 35 g por unidade, assados no
dia da entrega e acondicionados em embalagem
apropriada e higiénica.

Unid.

1.300

R$ 1,87

R$ 2.431,00

PAO DE QUEINO MINI
Mini pdo de queijo, assado, macio e fresco,
preparado com queijo de boa qualidade. Peso
aproximado de 20 a 25 g por unidade,
acondicionado em embalagem apropriada e
higiénica.

Unid.

400

R$ 1,50

R$ 600,00

10

SUCO NATURAL DE ACEROLA — EMBALAGEM
DE 2 LITROS
Suco natural de acerola, preparado com polpa de
fruta e agua potavel, sem adigdo de conservantes
artificiais, acondicionado em embalagem lacrada de
2 litros.

Embalagem
2 litros

26

R$ 14,60

R$ 379,60

11

SUCO NATURAL DE ABACAXI COM HORTELA -
EMBALAGEM DE 2 LITROS
Suco natural de abacaxi com horteld, preparado
com polpa de fruta, folnas de horteld e agua
potavel, sem adicdo de conservantes artificiais,
acondicionado em embalagem lacrada de 2 litros.

Embalagem
2 litros

26

R$ 15,68

R$ 407,68

12

REFRIGERANTE COLA E GUARANA -
EMBALAGEM PET DE 2 LITROS
Refrigerante sabor cola e guarana, em embalagem
PET de 2 litros cada, original de fabrica, lacrada,

Embalagem
2 litros

25

R$ 8,70

R$ 217,50
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contendo identificagdo do fabricante, data de
fabricacéo e validade, conforme legislacdo vigente.

13

GARRAFAS DE CAFE COM AGUCAR - 1 LITRO
CADA

Café coado, preparado com po6é de primeira
qualidade, adogado, acondicionado em garrafas
térmicas com capacidade de 1 litro cada, mantido
em temperatura adequada para consumo.

Garrafa

R$ 24,00

R$ 72,00

14

GARRAFAS DE CAFE SEM AGUCAR - 1 LITRO
CADA

Café coado, preparado com po de primeira
qualidade, sem adicdo de acgucar, acondicionado
em garrafas térmicas com capacidade de 1 litro
cada, mantido em temperatura adequada para
consumo.

Garrafa

R$ 24,00

R$ 72,00

OBS.:

A empresa contratada devera fornecer todos os materiais descartaveis necessarios a execugdo do servico,
incluindo copos, guardanapos e embalagens para acondicionamento dos alimentos.

VALOR TOTAL| R$ 8.529,67

DESCRICAO CARDAPIO DE COFFEE BREAK PARA 250 PESSOAS

LOTE 02

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VLR. UNIT.

VLR. TOTAL

MINI PAO DE CEBOLA COM PATE DE FRANGO
Mini pdo de cebola, macio e fresco, recheado com
paté de frango temperado, preparado com
ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 30 a 40 g por unidade. Produto
assado no dia da entrega e acondicionado em
embalagem apropriada, higiénica e lacrada.

Unid.

250

R$ 2,90

R$ 725,00

MINI PAO DE BATATA RECHEADO
Mini pdo de batata, macio e leve, recheado com
recheio salgado (frango, presunto e queijo ou
similar), preparado com ingredientes de primeira
qualidade. Peso aproximado de 30 a 40 g por
unidade. Produto assado no dia da entrega e
acondicionado em embalagem adequada e
higiénica.

Unid.

200

R$ 2,75

R$ 550,00

BOLOS REDONDOS DE FUBA COM GOIABADA
- 1 KG CADA
Bolo redondo de fuba com goiabada, massa macia
e sabor caracteristico, preparado com ingredientes
de primeira qualidade. Peso aproximado de 1 kg
por unidade e didmetro aproximado de 20 a 25 cm.
Cortado em fatias e Acondicionado em embalagem
adequada, integra e higiénica.

Unid.

R$ 6,55

R$ 19,65

BOLOS REDONDOS DE CHOCOLATE COM
BRIGADEIRO - 1 KG CADA
Bolo redondo de chocolate, com massa macia,
recheio e cobertura de brigadeiro, preparado com
ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 1 kg por unidade e didametro
aproximado de 20 a 25 cm. Cortado em fatias e
Acondicionado em embalagem apropriada, integra
e higiénica.

Unid.

R$ 7,90

R$ 23,70

BOLOS REDONDOS DE LIMAO COM MOUSSE
DE LIMAO - 1 KG CADA
Bolo redondo sabor limdo, com massa macia,
recheio e cobertura de mousse de liméo,
preparado com ingredientes de primeira qualidade.
Peso aproximado de 1 kg por unidade e didmetro
aproximado de 20 a 25 cm. Cortado em fatias e
Acondicionado e em embalagem adequada,
integra. Cortado e higiénica.

Unid.

R$ 7,98

R$ 23,94
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BOLOS SALGADOS GRANDES DE FRANGO - 2
KG CADA
Bolo salgado de frango, preparado com massa
leve e recheio de frango temperado, podendo
conter milho, ervilha, cenoura ou ingredientes
similares. Peso aproximado de 2 kg por unidade e
diametro aproximado de 30 a 35 cm. Cortado em
fatias e Acondicionado em embalagem apropriada,
integra e higiénica.

Unid.

R$ 21,52

R$ 107,60

SANDUICHE NATURAL (PAO INTEGRAL, PATE
DE FRANGO, ALFACE E TOMATE)
Sanduiche natural preparado com pé&o integral
fresco, recheado com paté de frango, folhas de
alface e rodelas de tomate. Peso aproximado de
120 a 150 g por unidade, partido em 04 (quatro)
partes, acondicionado em embalagem apropriada,
higiénica e lacrada.

Unid.

200

R$ 14,50

R$ 2.900,00

SALGADOS ASSADOS VARIADOS
Salgados assados diversos, incluindo empada de
frango, pastel de frango, pastel de carne e bolinha
de queijo com goiabada, preparados com
ingredientes de primeira qualidade. Peso
aproximado de 25 a 35 g por unidade, assados no
dia da entrega e acondicionados em embalagem
apropriada e higiénica.

Unid.

1.300

R$ 1,87

R$ 2.431,00

PAO DE QUEIJO MINI
Mini pado de queijo, assado, macio e fresco,
preparado com queijo de boa qualidade. Peso
aproximado de 20 a 25 g por unidade,
acondicionado em embalagem apropriada e
higiénica.

Unid.

400

R$ 1,50

R$ 600,00

10

SUCO NATURAL DE ACEROLA - EMBALAGEM
DE 2 LITROS
Suco natural de acerola, preparado com polpa de
fruta e dgua potavel, sem adicdo de conservantes
artificiais, acondicionado em embalagem lacrada
de 2 litros.

Embalagem
2 litros

26

R$ 14,60

R$ 379,60

11

SUCO NATURAL DE ABACAXI COM HORTELA
- EMBALAGEM DE 2 LITROS
Suco natural de abacaxi com hortela, preparado
com polpa de fruta, folhas de hortelda e agua
potavel, sem adicdo de conservantes artificiais,
acondicionado em embalagem lacrada de 2 litros.

Embalagem
2 litros

26

R$ 15,68

R$ 407,68

12

REFRIGERANTE COLA E GUARANA -
EMBALAGEM PET DE 2 LITROS
Refrigerante sabor cola e guarana, em embalagem
PET de 2 litros cada, original de fabrica, lacrada,
contendo identificagdo do fabricante, data de
fabricacéo e validade, conforme legislacdo vigente.

Embalagem
2 litros

25

R$ 8,70

R$ 217,50

13

GARRAFAS DE CAFE COM AGUCAR - 1 LITRO
CADA

Café coado, preparado com po6 de primeira
qualidade, adogado, acondicionado em garrafas
térmicas com capacidade de 1 litro cada, mantido
em temperatura adequada para consumo.

Garrafa

R$ 24,00

R$ 72,00

14

GARRAFAS DE CAFE SEM AGUCAR - 1 LITRO
CADA

Café coado, preparado com po6 de primeira
qualidade, sem adigdo de agucar, acondicionado
em garrafas térmicas com capacidade de 1 litro
cada, mantido em temperatura adequada para
consumo.

Garrafa

R$ 24,00

R$ 72,00

OBS.:

A empresa contratada devera fornecer todos os materiais descartaveis necessarios a execugao do servigo,
incluindo copos, guardanapos e embalagens para acondicionamento dos alimentos.
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VALOR TOTAL | R$ 8.529,67

TOTAL GERAL | R$ 17.059,34

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 12 (doze) meses contados da sua assinatura,
na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A realizagdo do Seminario da Educagdo configura-se como uma importante agéo
institucional voltada a formacéo continuada, a troca de experiéncias e ao fortalecimento das
politicas publicas educacionais no ambito municipal. O evento reunira gestores, professores,
técnicos pedagogicos e demais profissionais da area da educagédo, promovendo reflexdes e o

aprimoramento das praticas educacionais.

2.2. Considerando o tempo de duracao das atividades e a necessidade de proporcionar
condicbes adequadas de permanéncia e participacdo ativa dos convidados, torna-se
imprescindivel a oferta de servigo de coffee break. A disponibilizacdo de alimentacio leve e
adequada durante os intervalos das programagdes contribui para o conforto, bem-estar e

engajamento dos participantes, evitando auséncias e dispersao.

2.3. Além disso, o fornecimento do coffee break agrega valor a organizagdo do evento,
refletindo o compromisso institucional da Secretaria Municipal de Educacao (SEMED) com a
qualidade dos encontros formativos, com a valorizagcdo dos profissionais da educagao e com
a boa condugao dos eventos promovidos pela pasta. Dessa forma, justifica-se a presente

contratacao, visando a adequada recepc¢ao e acolhimento dos participantes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

Autenticasioeamenio igoNNtipe:/ joaensivanpEfeiier asgo papehcom. br/autenticidade fls. 21
com o identificad 1300634 00H0RMIPacusnentassinagam digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
CEP: 29680-000 E-mail: £4u068/RB20kiIva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de servico de coffee break, de forma pontual, visando atender a demanda
alimentar dos participantes durante os intervalos do Seminario da Educagao, promovido pela
Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED). O servigo sera executado nos dias e local
previamente definido pela contratante, devendo compreender o fornecimento, transporte,
montagem, organizagao, reposigao, atendimento e retirada dos residuos, respeitando os
principios da higiene, qualidade e pontualidade.

3.2. O ciclo de vida do objeto se inicia com a contratacdo da empresa, seguida pela fase de
planejamento e preparagao logistica do servigo, execugédo nos dias dos eventos e, por fim, o
encerramento com a desmontagem, descarte adequado de residuos e entrega do relatério de
execucao, se solicitado. Durante todas as etapas, espera-se a observancia de boas praticas
sanitarias e o uso de produtos em perfeito estado de conservacdo e dentro do prazo de
validade.
3.3. Requisitos de qualidade e segurancga:

e Alimentos frescos, preparados no dia do evento

e Produtos dentro do prazo de validade e com procedéncia certificada

o Transporte em veiculos apropriados e higienizados

o Cumprimento das normas da vigilancia sanitaria

« Atendimento pontual e cordial

« Organizagéo visual adequada a formalidade do evento

3.4. A contratagdo visa garantir a eficiéncia na execugdo do evento, proporcionando
acolhimento e conforto aos participantes, assegurando ainda a integridade sanitaria dos

alimentos ofertados.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
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4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de entrega

a) Fornecer os produtos em perfeito estado de conservagdo e dentro do prazo de

validade.
b) Assegurar a higiene no manuseio, transporte e apresentagao dos alimentos.

c) Providenciar todo o material descartavel necessario a prestagcdo do servigo

(embalagens, garrafas, guardanapos, copos etc.).
d) Cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos.
Local da prestagao dos servigos
5.2. 1° Seminario de Educagao
a) Local: Centro de Convivéncia Social de Jodo Neiva
b) Data prevista: 19/08/2026 as 09:00 horas da manha.

c) A empresa devera realizar a montagem e retirada dos utensilios utilizados para

armazenar os alimentos e bebidas ao término do servico.
5.3. 2° Seminario de Educacao
a) Local: Centro de Convivéncia Social de Jodo Neiva
b) Data prevista: 28/10/2026 as 09:00 horas da manha.

c) A empresa devera realizar a montagem e retirada dos utensilios utilizados para

armazenar os alimentos e bebidas ao término do servicgo.
6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidacao
6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o
ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 2021.

Autenticasioeamenio igoNNtipe:/ joaensivanpEfeiier asgo papehcom. br/autenticidade fls. 23
com o identificad 1300634 00H0RMIPacusnentassinagam digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
CEP: 29680-000 E-mail: £4u068/RB20kiIva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

6.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) O periodo respectivo de execugao do contrato;
e) O valor apagar; e

f)  Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

6.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao

da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

6.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

6.6. A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,

proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

a)Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;
b)Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c)Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.7. Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.
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6.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento
6.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis contados da finalizacéo

da liquidacado da despesa, conforme sec¢ao anterior.

6.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75, |l da Lei n® 14.133, de
2021.

6.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagcdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

6.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou transferéncia eletrbnica,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, cheque nominal

ou cartdo eletronico.

6.15. Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que constar
como emitida, no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivacdo, no caso de
cheque nominal, a data de seu recebimento pelo credor.
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6.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.

6.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagao vigente.

6.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus

ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacao,
por meio de Dispensa de licitagcdo, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitagao

7.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Autenticasioeamenio igoNNtipe:/ joaensivanpEfeiier asgo papehcom. br/autenticidade fls. 26
com o identificad 1300634 00H0RMIPacusnentassinagam digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
CEP: 29680-000 E-mail: £4u068/RB20kiIva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como

sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacao respectiva.
Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

7.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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7.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

7.15. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 17.059,34 (dezessete mil, cinquenta e
nove reais e trinta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 01

(um) deste termo de Referéncia.

8.2. A estimativa de valor foi elaborada com base no Contrato n°® 088/2025, que teve por
objeto o fornecimento de itens de mesma natureza, cujos pregos foram utilizados como

referéncia para a presente contratacao.

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Jodo Neiva-ES.

Autenticasioeamenio igoNNtipe:/ joaensivanpEfeiier asgo papehcom. br/autenticidade fls. 28
com o identificad 1300634 00H0RMIPacusnentassinagam digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
CEP: 29680-000 E-mail: £4u068/RB20kiIva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

9.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacéo:
Orgao: 250000;

Unidade Orgamentaria: 25.100;

Programa: 1212200062.015;

Elemento de Despesa: 33903000000;

Fonte de Recursos: 150000250000; Ficha: 196

10. DA VISTORIA

10.1. Nao ha necessidade de vistoria previa na execugdo do contrato.

11. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

11.1. A estimativa de quantidade foi elaborada com base na programacgao de dois seminarios
promovidos pela Secretaria Municipal de Educacgao, considerando a previsdo de publico em
cada evento.

11.2. Estima-se a participagdo de aproximadamente 250 (duzentos e cinquenta) participantes

em cada seminario.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/FISCALIZAGCAO.
12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

12.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

12.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para
a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n° 14.133, de
2021).

12.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

12.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

12.11. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéao

contratual.

12.12.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.
12.13. O gestor do Contrato sera o (a) Secretario (a) Municipal de Educacéo.

12.14.0 gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.
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12.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

12.16.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo
fiscal técnico quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigagoes.

12.17.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

12.18.0 gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugéao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

12.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. Manter durante todo o contrato as condicdes de habilitacido e qualificacdo previstas no
Edital, informando ao Gestor da Ata a ocorréncia de qualquer alteracdo nas referidas
condicoes;

13.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual

constarao as indicagdes referentes a: marca, procedéncia, qualidade e validade;
13.3. Atender as condi¢des descritas no Termo de Referéncia.

13.4. Entregar materiais de boa qualidade, de acordo com o disposto neste Termo de

Referéncia;
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13.5. Arcar com todos os Onus necessarios a completa entrega do material contratado,
incluindo taxas, inclusive administrativa, e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais
e trabalhistas, transportes, despesas administrativas, bem como quaisquer outras despesas

referentes ao cumprimento das obrigagdes decorrentes do servigo contratado;

13.6. Responder por quaisquer danos de qualquer natureza, que venha a sofrer seus
empregados, terceiros ou a Contratada, em razao de acidentes ou de acdo, ou de omisséo,
dolosa ou culposa, de preposto da Contratada ou de quem em seu nome agir, decorrentes da

entrega do produto;

13.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada, sem prévio
assentimento por escrito da Contratante;

13.8. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avaria;

13.9. Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 01 (um) dia que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

13.10. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagéo.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus

anexos;

14.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

14.3. Comunicar a Contratada, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.4. Acompanhar e fiscalizar a entrega do produto contratado através de servidores

especialmente designados;

Autenticasioeamenio igoNNtipe:/ joaensivanpEfeiier asgo papehcom. br/autenticidade fls. 32
com o identificad 1300634 00H0RMIPacusnentassinagam digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
CEP: 29680-000 E-mail: £4u068/RB20kiIva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO
CEP: 29680-000 — JOAO NEIVA —ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

14.5. Vetar o recebimento de qualquer produto/servico que considerar incompativel com as
especificacdes apresentadas na proposta da Contratada, que possa ser inadequado, nocivo

ou danificar seus bens patrimoniais ou ser prejudicial a saude dos servidores;

14.6. Atestar as notas fiscais e/ou faturas apos a efetiva entrega dos produtos, objeto desta
licitagao;

14.7. Efetuar o(s) pagamento(s) a Contratada, conforme estabelecido no item 09, deste

Termo de Referéncia;

14.8. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais, quando

necessario;

14.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

14.10. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. DAS SANGCOES
15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou

ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragado falsa durante a execugédo do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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15.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:

| - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave, conforme art. 156,
§2°, da Lei n° 14.133/21;

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de

penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

Il - Declaragcao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art.
156, §5°, da Lei n°® 14.133/21;

IV - Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

V - Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisao
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta

por cento) sobre o valor total do contrato;
VI - Aplicam-se no contrato as multas compensatdérias previstas no Termo de Referéncia.

15.3. A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato n&do exclui, em hipotese alguma, a
obrigagcdo de reparacgado integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21);

15.4. Todas as sancgdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21);

15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/21);

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n® 14.133/21);
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15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagado das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

15.5.1. Na aplicagao das sang¢des serao considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°,
da Lei n® 14.133/21.

15.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159);

15.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

16. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
a) Nome Completo: Alciene Da Silva Peroni  Matricula: 12.718

CPF: 115.825.397-40  E-mail: compraeestoque@joaoneiva.es.gov.br

17. DA VIGENCIA E PRAZO DE VALIDADE

17.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da sua assinatura,
na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

18. DO FORUM

18.1 Forum da Comarca de Joao Neiva-ES.
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Joao Neiva/ES, 10 de fevereiro de 2025.

Rejiane Ebert de Aranti
Secretaria Municipal de Educacéao
Decreto n° 9.947/2025
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