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INSTRUGAO NORMATIVA STB N° 008/2020 — VERSAO: 01:00

DISPOE SOBRE CRITERIOS E
PROCEDIMENTOS A RESPEITO DE
CONSULTA PERIODICA A IMAGENS
AEREAS DO TERRITORIO DO
MUNICIPIO, CRUZAMENTO DE
DADOS REFERENTES A UNIDADES
AUTONOMAS TRIBUTAVEIS PELO
IPTU E MODIFICAGOES OCORRIDAS
EM IMOVEIS E LOTEAMENTOS

I - FINALIDADE

A presente instrugdo normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
sobre consulta peridédica a imagens aéreas do territorio do municipio, cruzamento de dados
referentes a unidades auténomas tributaveis pelo IPTU e modificagdes ocorridas em iméveis

e loteamentos.

Il - ABRANGENCIA
Esta instrucdo normativa abrange Setor de Tributacdo e Secretaria Municipal de Obras e

Servicos Urbanos.

Il - CONCEITO

Para os fins desta instrucdo normativa, considera-se
1 — Boletim de Cadastro Imobiliario (BCl): documento que reune as informagdes do
imovel.
2 — Alvara de Habite-se: € uma documentagéo que comprova a conclusdo de obras e
reformas do imével foram feitas de acordo com as exigéncias da prefeitura do local.
3 — Certidao de Demoligdo: Documento que comprova a area demolida e se a
demolicao foi executada.
4 — Cadastro Imobiliario: é o cadastro das unidades imobiliarias existentes no
municipio.
5 — Recadastramento Imobiliario: é realizado para atualizagdo cadastral de dados
nominais, sociais e tributarios de um municipio.
6 — Codigo Tributario Municipal: institui os tributos de competéncia do Municipio,
estabelece as normas complementares de Direito Tributario relativas a ele, e disciplina
a atividade tributaria dos agentes publicos, dos sujeitos passivos e demais obrigados.
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IV - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa tem como base legal:

1.

o A o el

Constituicao Federal de 1988;

Codigo Tributario Nacional;

Lei de Responsabilidade Fiscal,

Cadigo Tributario Municipal Lei n® 3.203/19;
Lei Organica Municipal;

Cadigo de Obras Municipal;

V - RESPONSABILIDADES
1 — Compete ao Setor de Tributagao

1.1 — Comparar as imagens aéreas dos imoveis localizados no municipio de Joao
Neiva.

1.2 - Realizar alteragdes no cadastro imobilidrio de acordo com as imagens,
cruzamento de dados das concessionarias de energia elétrica e de agua e atualizagao
da situagdo do imdvel na Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos.

1.3 — Encaminhar notificacéo aos contribuintes que tenham feito alguma alteragao

fisica do imovel.

2 — Compete a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos

2.1 - Encaminhar ao Setor Tributario relacdo de Alvara de Habite-se e Certidao de
Demolicdo emitidos.
2.2 - Informar ao Setor Tributario a situacdo atualizada dos imoveis, por meio do

formulario “vistoria de imével irregular”.

VI - DOS PROCEDIMENTOS
1 — Compete ao Setor de Tributacdo

1.1 — Atualizacdo das imagens:
a) Anualmente consultar a base de dados do site:

https://www.google.com.br/maps/preview, ou aquele que vier substitui-lo, para

comparacao das imagens aéreas dos imoveis localizados no municipio de Joao Neiva,
visando a orientagdo das agdes de recadastramento imobiliario.
a.1) em caso de alteragéo fisica do imoével:
- Encaminhar notificagao ao contribuinte, conforme artigo 75, paragrafo tnico do

Codigo Tributario Municipal, solicitando a apresentagdo ‘dos projetos
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arquitetdnicos ao Setor de Tributagdo para atualizacdo do cadastro imobiliario
no sistema de gestao.

- Gerar o Boletim de Cadastro Imobiliario no sistema de gestao e entregar copia
impressa ao contribuinte.

1.2 — Cruzamento de dados:
a) anualmente consultar a base de dados das concessionarias de energia elétrica e de
agua para comparagéo das informagdes cadastrais dos contribuintes (CPF, endereco,
telefone), visando sanar incompletudes no cadastro imobiliario.

a.1) em caso de cadastro incompleto:

- Atualizar o cadastro conforme informacgdes das concessionarias.
b) em caso de inconsisténcia no cadastro, encaminhar notificacdo ao contribuinte,
conforme artigo 75, paragrafo unico do Codigo Tributario Municipal, solicitando a

apresentacao de documentagéo pessoal e do imovel.

1.3 — Atualizacéo da situagao do imével

a) apos informagao da Secretaria de Obras, atualizar a situagdo do imovel (construido,
demolido, em construcédo) no sistema de gestdo, incluindo possiveis alteragées em
bairro, logradouro, numero e complemento.

b) apos o calculo geral do IPTU, realizar conferéncia dos cadastros alterados no
exercicio anterior.

c) em caso de aprovagdo de loteamento, realizar o cadastro conforme processo
administrativo.

d) em caso de inconsisténcia no cadastro, encaminhar notificagdo ao contribuinte,
conforme artigo 75, paragrafo Gnico do Codigo Tributario Municipal, solicitando a

apresentacdo de documentacdo pessoal e do imovel.

2 — Compete a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
2.1 — Atualizacao da situagdo do imoével
a) trimestralmente, encaminhar ao Setor Tributario relagdo de Alvara de Habite-se e

Certiddo de Demolicdo emitidos naquele periodo.
b) em caso de imdveis irregulares observados apos fiscalizagéo, informar ao Setor

Tributario a situacdo atualizada dos iméveis (construido, demolido, em construgéo),
por meio do formulario “vistoria de imdvel irregular”.
c) em caso de aprovagdo de loteamento, encaminhar o processo ao Setor de

Tributagédo para cadastro. /e/d
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VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

O Setor de Tributagao podera, quando necessario, instituir outras modalidades acessoérias de

cadastro, a fim de atender a organizacao fazendaria dos tributos e sua competéncia.

Esta instrucao entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

ilva Favaro
o Municipio
ecreto n® 7.427/2020
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