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INSTRUGAO NORMATIVA STB N° 005/2020 - VERSAO: 01:00

DISPOE SOBRE CRITERIOS E
PROCEDIMENTOS SOBRE A
AVALIAGAO, LANGAMENTO E
COBRANGA DO IMPOSTO DE
TRANSMISSAO DE BENS INTER
VIVOS - ITBL.

| - FINALIDADE

A presente instru¢gdo normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
sobre a avaliagao, langamento e cobranga do Imposto de Transmiss&o de Bens Inter Vivos —
ITBI, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessao fisica, e

de direitos reais sobre imdveis no Municipio de Jodo Neiva - ES.

Il - ABRANGENCIA
A presente instrugdo normativa abrange a Secretaria Municipal da Fazenda, Comisséao de
Avaliacao, Setor de Tributagao.

lll - CONCEITO

Para efeitos desta normativa consideram-se as seguintes terminologias:
1. ITBI - Imposto sobre a Transmiss&o de Bens “Inter Vivos”,
2. Bens Iméveis — S&o aqueles que podem ser movidos de um local para o outro sem
que cause uma destruicdo do Bem ou do local.
3. Cédigo Tributario Municipal — € uma lei municipal que institui as normas gerais de
direito tributario exigidas pelo art. 146, inciso 11l da Constituicdo Brasileira.
4. Comissdo de Avaliagio de Bens — equipe de servidores publicos municipais
designado pelo Prefeito Municipal para realizar a avaliagdo de valores do Imposto de

Transmisséo “Inter Vivos” de Bens Iméveis (ITBI).
5. Guia de Avaliagdo — titulo emitido pelo Cartorio de Notas e Registros valido para

comprovacao de aquisi¢gdo de imével.

IV - BASE LEGAL '

A presente Instrugdo Normativa tem como base leg% /V‘///‘J
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Constituicdo Federal de 1988;

Caodigo Tributario Nacional;

. Lei de Responsabilidade Fiscal,

. Lei de Execucéo Fiscal n° 6.830/80;

. Lei Federal n°® 4.320/1964;

. Cadigo Tributario Municipal Lei n® 3.203/19;

V - RESPONSABILIDADES
1 - Compete ao Setor de Protocolo:
1.1 - Formalizacdo dos processos administrativos de Avaliagado de Bens.

2 - Compete ao Setor de Tributagao:
2.1 - Receber os processos de avaliacdo de bens iméveis do setor de Protocolo.
2.2 - Informar o numero da inscricdo imobiliaria municipal e se existe edificacéo
cadastrada em m? (metros quadrados), quando tratar-se de imovel cadastrado no
perimetro urbano.
2.3 - Verificagdo da existéncia de pendéncias perante o fisco municipal em nome dos
adquirentes, transmitentes, e quando tratar-se de imével urbano, verificar a existéncia
de pendéncias em nome do mesmo.
2.4 - Calculo e Langamento do Imposto de Transmisséo de Bens Inter Vivos — [TBI no
sistema de receitas tributarias e nao tributarias.
2.5 - Entrega da guia assinada e homologada ao contribuinte, mediante apresentacao
da quitagcao do imposto.
2.6 - Arquivamento do processo.

3 - Compete a Comissao de Avaliagéo de Bens:
3.1 - Visita “in loco” para avaliagdo do imével;
3.2 - Realizar o laudo de avaliagéo.

3.4 - Assinar o verso das guias de avaliac3o.

3.5 - Homologar a Guia de avaliag3o.

VI - DOS PROCEDIMENTOS
1. Compete ao Setor de Protocolo:

]

1.1 - Receber a documentagao de processos de avaliagé;ﬂ;‘bili//g)
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1.2 - Encaminhar os processos administrativos de avaliagdo de bens ao Setor de
Tributacao.

2. Compete ao Setor de Tributagao:
2.1 - Receber os processos de avaliagdo de Bens do Setor de Protocolo.
2.2 - Informar o numero da inscrigdo imobiliaria do imével em questio e o nome de
quem esta registrado no cadastro Imobiliario Municipal, bem como seus responsaveis
tributarios, quando tratar-se de imoveis urbanos.
2.3 - Informar a existéncia de pendéncias em nome dos adquirentes, transmitentes e
do imovel em questéo, quando tratar-se de imével urbano
2.4 - Se houver a existéncia de pendéncias, o Setor de Tributacdo comunicara ao
requerente ou ao cartério, quando for o caso.
2.5 - Se nao houver pendéncias com relagdo ao fisco municipal, o processo sera
encaminhado a Comisséo de Avaliacao.

3. Compete a Comissao de Avaliacao:
3.1 - Receber o processo administrativo de avaliagdo de Bens Iméveis do setor de
Tributagao.
3.2 - Realizar visita “in loco”.
3.3 - Fotografar o imével em questao.
3.4 - Realizar o laudo de avaliagao.
3.5 - Receber Guia de Avaliagdo e assinar o verso.
3.6 - Homologar, através da Comissao de Avaliagéo a guia de avaliag&o.
3.7 - Em caso de constatacdo de irregularidade na guia de avaliagdo, ou quaisquer
outros problemas constatados com a avaliagdo, em qualquer um dos seus aspectos,
encaminhar para o Setor de Tributacao.
3.7.1 — Apéds a devida correcdo, homologar através da Comisséo de Avaliagéo a

Guia de Avaliagao.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

1. A avaliacdo dos bens transmitidos, para fins de calculo do ITBI, sera procedida “in
loco” pela Comissao de Avaliagao de Imoveis designada pelo Executivo Municipal.

2. Seréo passiveis de avaliagdo para calculo do ITBI, as benfeitorias encravadas no

’

imével rural ou urbano a ser transmitido. }/VL/‘-)

e
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3. O contribuinte ou responsavel pelo preenchimento da guia de transmissao, ficara
obrigado a apresentar ao Orgao competente, até a data do recolhimento do imposto,.
copia autenticada do contrato de compra e venda, em se tratando de transagdes

realizadas através de empresas imobiliarias.

4. A avaliagdo do ITBI, ndo cria nenhum direito quanto ao parcelamento do solo néo
previamente autorizados de lotes, ficando o contribuinte responsavel pelas sancdes
legais pertinentes, devendo ser considerado como condominio o parcelamento do solo

indevidamente praticado, quanto ao pagamento de ITBI.

5. No requerimento de revisdo de avaliagdo deverdo ser juntados documentos que
comprovem o valor do imével objeto da avaliagéo, que serdo analisados pela Comisséo

de Avaliacédo de Imdveis.

6. Nao sera deferido o pedido de reavaliagdo se feito por mera solicitagcdo de
inconformidade por parte do Contribuinte e sem a juntada dos documentos que.
comprovem a avaliagao contraditéria.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo. 54(/

Wenderson Antonjo da Silva Favaro
Controlgdor Géral do Municipio
Decreto n° 7.427/2020



