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CONTROLADORIA PREFEITURA MUNICIPAL
GERAL DO MUNICIPIO DE JOAO NEIVA

INSTRUCAO NORMATIVA

SP0O-001/2015 - VERSA0:01.00
ELABORACAO DO PLANO PLURIANUAL - PPA
UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

I. FINALIDADE

Compatibilizar a execugdo orgamentaria com as acgdes do Plano Plurianual,
disciplinando os procedimentos e rotinas para implementacdo da gestdo
estratégica, com vistas a eficacia, eficiéncia e transparéncia da aplicagdo dos
recursos publicos, no ambito do Poder Executivo Municipal de Jodo Neiva.

I1. DISPOSI(}éES INICIAIS

A Secretaria Municipal de Planejamento € uma Unidade Administrativa ligada
diretamente ao Chefe do Poder Executivo e tem como objetivo promover e
acompanhar a implementagdo da gestdo estratégica no ambito da
Administragdo Municipal e o planejamento econémico, bem assim, a elaboragéo
do plano plurianual, da lei de diretrizes orgamentdarias e da proposta
orgamentaria, dentre outras.

III. ABRANGENCIA
Abrange os atos de acompanhamento dos resultados previstos nos programas
do Plano Plurianual.

IV. BASE LEGAL
1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, artigos 31, 70, 74 e 165
2. Lei Complementar 101/200, artigos 4 e 59
3. Lei Orgénica do Municipio de Jodo Neiva, artigo 52 e Inciso VI do artigo
61

V. CONCEITOS
1. Agao
Operagbes das quais resultam bens ou servigos que contribuem para
atender ao objetivo de um programa. As agOes, conforme suas
caracteristicas, podem ser classificadas como atividades, projetos ou
operagoes especiais.

2, Atividade

Instrumento de programacdo utilizado para alcangar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operagdes que se realizam de modo
continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario
a manutengdo da agdo de Governo.

3. Projeto

Instrumento de programagdo utilizado para alcancar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das
quais resulta um produto que concorre para a expansao ou o
aperfeicoamento da agdao de Governo.
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4. Operacao Especial

Despesas que ndo contribuem para a manutengdo, expansdo ou
aperfeicoamento das agbes de Governo, das quais ndo resulta um produto,
e ndo gera contraprestagdo direta sob a forma de bens ou servigos.

5. Prioridade

Hierarquia a que devem submeter-se as metas, identificando quais as mais
importantes, quais tém precedéncia ou que devem ser realizadas antes.
Traduzem- se no cronograma para execucdo das metas, a fim de
realizarem-se agoes que resultam em servigos prestados quantificaveis.

6. Programa

Instrumento de organizacdo da atuagao governamental que articula um
conjunto de agdes que concorrem para a concretizagdo de um objetivo
comum preestabelecido, mensurado por indicadores instituidos no plano,
visando a solugdo de um problema ou o atendimento de determinada
necessidade ou demanda da sociedade.

7. Meta

Mensuragdo das agbes de governo para definir quantitativa e
qualitativamente o que se propde ser atendido e qual parcela da populacdo
se beneficiara com a referida agao.

8. Objetivo

Detalhamento ou decomposicdo dos programas, que deverdo ser
atendidos, de forma a concretizar as diretrizes, indicando os resultados
pretendidos pela Administracdo a serem realizados pelas agbes. Em
linguagem comum, o objetivo & o histérico ou a descricdo que se da para
uma diretriz ou para um programa.

VI. RESPONSABILIDADES
1. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal
1.1. Avaliar o cumprimento das metas fiscais, das prioridades e
metas estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentérias e
obtengao dos resultados previstos nos Programas constantes do
PPA.

1.2. Encaminhar aos Responsaveis pela execugdo, informagoes
referentes ao cumprimento das metas fiscais, das prioridades e
metas estabelecidas na LDO, bem como da obtengdo dos
resultados previstos nos Programas constantes do PPA.

1.3. Revisar e/ou propor alteracdes nas metas fiscais, prioridades e
metas da LDO.

1.3.1. As Unidades Executoras auxiliardo o Chefe do Poder
Executivo na execugdo, acompanhamento e revisdo dos
resultados previstos nos Programas do Plano Plurianual, dop
cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas

definidas na LDO.
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2. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento em conjunto
com a Secretaria Municipal da Fazenda
2.1. Organizar os Programas e as Agles previstas no PPA, bem como
as metas fiscais, prioridades e metas definidas na LDO.

2.2. Encaminhar as informagdes ao Chefe do Poder Executivo e a
Controladoria Geral do Municipio.

2.3. Assessorar o Chefe do Poder Executivo no acompanhamento dos
resultados previstos nos Programas do Plano Plurianual, do
cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas
na LDO.

3. Compete a Controladoria Geral do Municipio
3.1. Avaliar o cumprimento das metas fiscais das prioridades e metas
estabelecidas na LDO e obtengdo dos resultados previstos nos
Programas constantes do PPA.

3.2. Avaliar o fiel cumprimento desta instrugdo normativa.

VII. PROCEDIMENTOS
1. A Secretaria Municipal de Planejamento em conjunto com a equipe
técnica da Secretaria Municipal da Fazenda deverd realizar audiéncias
publicas regionalizadas para discussdo dos programas e agbes que
integrardo o PPA do Municipio.

1.1. Nos casos em que o Chefe do Poder Executivo Municipal tenha
usado, em sua campanha eleitoral, qualquer instrumento de
publicidade de programas e agBes que sejam configuradas tipicas
de plano de governo, deverao tais compromissos obrigatoriamente
integrar o PPA do Municipio, como peca de planejamento
legitimado nas urnas no pleito eleitoral.

1.2, As prioridades eleitas pela comunidade para integrar o PPA
deverdo ser registradas em relatério na forma da Instrugdo
Normativa que estabelece os procedimentos para realizacdo de
audiéncias publicas pelo Municipio.

2. Ap6s a realizagdo de todas as audiéncias publicas a equipe técnica
reunir-se-a com os responsaveis pelas Unidades Gestoras da Administragdo
Direta e Indireta do Municipio, para definigédo final e ordem de distribuicdo
dos programas e agdes nos quatro anos de governo, bem como definicdo
de seus indicadores, unidades de medida e recursos financeiros que
obrigatoriamente deverao ser condizentes com as despesas orgadas de
cada programa e respectivas ag6es, bem como, adequados & realidade
financeira do Municipio e programas instituidos pelos Governos Federal e
Estadual, nos casos de adesdo a programas de outros entes.
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2.1. Observar-se-a na elaboragdo do PPA, conforme cada programa
e/ou agdo a ser incluida, a necessidade de elaboracdo de projetos
técnicos basicos e/ou executivos, que deverdo ser planejados
previamente a inclusdo de indicadores, unidade de medidas e
recursos financeiros para a sua execugdo, em cada Unidade Gestora.

2.2. Todas as agdes integrantes de Programas incluidos no PPA deverdo
constar a indicagdo da fonte de recurso para a sua execucdo, ficando
o responsavel pela Unidade Gestora juntamente com o Chefe do
Poder Executivo Municipal obrigados a envidar todos os esforgos
necessarios a obtengdo dos recursos previstos.

2.3. Nos casos de total impossibilidade de obtencdo dos recursos
previstos no PPA o responsavel pela Unidade Gestora devera
justificar os fatos junto a Secretaria Municipal de Planejamento e
Controladoria Interna do Municipio e solicita a exclusdo do programa
e/ou agao do PPA, para que nao fique prejudicado o monitoramento e
avaliagdo da pega de planejamento.

3. Acompanhamento dos resultados dos Programas e Acdes
previstos no PPA
3.1. O Responsdvel pela Secretaria Municipal de Planejamento, com o
auxilio das Unidades Executoras organizara os Programas e as Acoes
previstas no PPA em planilhas ou sistemas informatizados,
evidenciando, no minimo: &rea, Unidade R esponsavel, objetivo,
acoes, metas, ano de prioridade e valor executado.

3.2. A Secretaria Municipal de Planejamento devera encaminhar as
informagbes do item anterior ao Chefe do Poder Executivo, com
cépia para a Controladoria Geral do Municipio, até o Gltimo dia do
més subsequente ao término de cada semestre, para
acompanhamento e avaliagao.

3.3. O Chefe do Poder Executivo assessorado pela Secretaria Municipal
de Planejamento e demais Unidades Gestoras, revisara as Agbes dos
Programas previstos no PPA.

4. Acompanhamento das metas fiscais, prioridades e metas da LDO
4.1. A Secretaria Municipal de Planejamento, com o auxilio das
Unidades Gestoras, deverd organizar as metas fiscais, prioridades e
metas definidas na LDO em planilhas ou sistema informatizado, de
forma que propicie o0 acompanhamento e avaliagdo de sua execucdo.

4.2. O Departamento de Orgamento encaminhard as informagées
elencadas no item anterior ao Chefe do Poder Executivo, com cépia
para a Controladoria Geral do Municipio, até o Ultimo dia do més
subsequente ao término de cada quadrimestre, ara

acompanhamento e avaliagao. _ :
dé o
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4.3. O Chefe do Poder Executivo, assessorado pelo Setor de Orgamento
e pelas Unidades Executoras, revisara as metas fiscais, prioridades e
metas previstas na LDO.

5. A Controladoria Geral do Municipio avaliara o cumprimento das metas
previstas no Plano Plurianual e a execugdo dos programas e do
orgamento Municipal.

6. 0s Orgdos da Administracdo PuUblica Municipal, no &mbito do Poder
Executivo, devem observar com bastante rigor, no ato da emissdo da Nota
de Empenho, se o objeto da despesa para realizagdo dos gastos
correntes ou de capital, esta compativel com as agGes programadas na Lei
Orgamentaria Anual e autorizadas no Plano Plurianual.

6.1. Cabera a Controladoria Geral do Municipio, por meio de auditoria
verificar a fidelidade da aplicagdo desta Instrugao Normativa.

VIII. DISPOSICOES FINAIS

1. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderdo ser obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por
sua vez, por meio de procedimentos de controle, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas Unidades da
Estrutura Organizacional.

2. Todos os servidores das Unidades Gestoras deverdao cumprir as
determinacbes e atender aos dispositivos constantes nesta Instrugdo
Normativa.

O servidor publico que descumprir as disposigdes desta Instrugdo
Normativa ficara sujeito a responsabilizagdo administrativa.

3. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Jodo Neiva-ES,-26-de-janeiro de 2015.
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JOSE NAZA o% MELO
Controlador Geral do Municipio

José Nazareno de Melo

Controlador Geral do Municipio
PMJN - Decreto n® 5.191/2015



